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	 REPORTE SEMESTRAL DEL TUTOR

	Instituto Tecnológico:  de Tuxtla Gutiérrez

	Nombre del Tutor:          (1)
	Periodo:    (2)

	[bookmark: _GoBack]Programa educativo:      (3)
	Grupo:      (4)
	Semestre:      (5)
	Horario:          (6)

	Lista de estudiantes
	Estudiantes atendidos en el semestre
	
Calificación
	
Desempeño
	
Área canalizada

	
No. Control
	
Nombre del alumno
	Tutoría Grupal
	Tutoría Individual
	%
Asistencia
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	Observaciones:     (15)

                 


Nota: Para la liberación de la acción tutorial el porcentaje de asistencia mínimo  será del 80% por cada semestre, así como la entrega de todas las actividades indicadas del Plan de Acción Tutorial
Fecha de entrega de este reporte: ____________________________
___________________________________________________________						    ____________________________________________            Nombre y firma del Coordinador de Tutoría del Departamento Académico 	  	  				    Nombre y firma del Jefe de Departamento Académico 
_______________________________________________
                         Nombre y firma del tutor

INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NUMERO
	DESCRIPCIÓN
	EJEMPLOS

	1
	Anotar el nombre del tutor correspondiente.
	

	2
	Anotar el periodo correspondiente.
	Enero-Junio
Agosto-Diciembre

	3
	Anotar el Programa Educativo.
	Ingeniería Industrial

	4
	Anotar el grupo correspondiente del Programa Educativo.
	

	5
	Indicar el semestre cursado por los alumnos.
	1ero., 2do., 3ero., etc…

	6
	Indicar el horario en la semana que se llevó a cabo la tutoría 
	10:00 a 12:00 horas

	7
	Anotar el número de control del estudiante.
	17270188

	8
	Anotar el nombre del estudiante.
	Juan Pérez García

	9
	Indicar por medio de un número a cuantas sesiones de tutoría grupal asistió el alumno.
	
“5”, “2”, etc…

	10
	Indicar por medio de un número a cuantas sesiones de tutoría individual asistió el alumno.
	
“3”, “6”, etc…

	11
	Indicar el porcentaje de asistencia que tuvo el alumno durante el semestre que curso la tutoría.
	
80%, 94%, etc…

	12
	Indicar la calificación numérica de acuerdo al formato de evaluación al desempeño de la actividad complementaria (Anexo XVII) del Lineamiento para el cumplimiento de actividades complementarias localizado en el capítulo 10 del Manual de lineamientos académico-administrativos del TecNM.
	Consultar las instrucciones del anexo XVII para asignar el nivel de desempeño del estudiante

	13
	Indicar el nivel de desempeño de acuerdo al formato de evaluación al desempeño de la actividad complementaria (Anexo XVII) del Lineamiento para el cumplimiento de actividades complementarias localizado en el capítulo 10 del Manual de lineamientos académico-administrativos del TecNM.
	Consultar las instrucciones del anexo XVII para asignar el nivel de desempeño del estudiante

	14
	Indicar las áreas canalizadas a las cuales asistió el estudiante
	1. Asesorías psicológicas
2. Asesorías académicas
3. Servicios institucionales (Departamentos de apoyo)
4. Instituciones externas
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